
Mit Kompetenz tagen

Tagungsservice

Ein Unternehmen der  
Universität Potsdam

Gewinner des Potsdamer Kongresspreises
 2012 in der Kategorie „Einzelveranstaltung“ und
 2017 in der Kategorie „Einzelveranstaltung“ sowie 
„Innovative und/oder außergewöhnliche Veranstal-
tung“

Unsere Auftraggeber
 Alfred-Wegener-Institut Potsdam
 Deutsche Forschungsgemeinschaft
 Deutsche Gesellschaft für Internationale  
Zusammenarbeit GmbH

 Deutscher Akademischer Austauschdienst
 Deutsches GeoForschungsZentrum Potsdam
 Die ZEIT Verlagsgruppe
 Fundraiser-Magazin GbR
 Humanistischer Verband Deutschland
 Humboldt Universität zu Berlin
 IHK Potsdam
 Telemed-Initiative Brandenburg e.V.
 Universität Potsdam
 Wirtschaftsförderung Land Brandenburg GmbH

Kontakt
UP Transfer GmbH an der Universität Potsdam
Tagungsservice
Besucheranschrift: 
Am Kanal 47 | 14467 Potsdam 
WIS im Bildungsforum | Raum 4-31
event@up-transfer.de | www.tagungsservice-potsdam.de Fo
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Kerstin Engel

„Mit Zuverlässigkeit und Kreativität möchte 
ich Ihre Veranstaltung zu einem positiven 
authentischen Erlebnis für Ihre Teilnehmer 
gestalten.“

Telefon +49 331 977-1318
kerstin.engel@up-transfer.de

Unsere Mitarbeiterinnen

Fabian Kemnitz

„Ihr Event zu einem nachhaltigen Ergebnis 
für alle Beteiligten zu führen, dafür setze ich 
mich ein.“

Telefon +49 331 977-1581
fabian.kemnitz@up-transfer.de

Brunhilde Schulz

„Durch meine langjährigen Erfahrungen in 
der Durchführung von Tagungen und Kon-
gressen an der Universität Potsdam möch-
te ich Ihre wissenschaftliche Veranstaltung 
zum Erfolg führen.“

Telefon +49 331 977-1117
brunhilde.schulz@up-transfer.de

Unsere Referenzen



Unser Leistungsspektrum 
auf einem Blick

Projektplanung 

Organisation

 Anmeldungs- und Teilnehmermanagement

 Finanzielle Abwicklung 

 Erstellung von Tagungsunterlagen

 Bereitsstellung modernster Veranstaltungstechnik

 Catering

 Tagungsbetreuung vor Ort durch qualifiziertes und 
mehrsprachiges Personal

Rahmenprogramme 

 Wissenschaftstouren, thematische Stadtführungen

 mehrsprachige Gästeführern

 Schlossbesuche, Schiffsausflüge, Fahrten mit  
historischen Straßenbahnen

 Konferenzdinner

 Individuelle Auswahl von Künstlern

 Konzeption und Budgeterstellung

 Vorstellung und Reservierung geeigneter
  Veranstaltungs- und Tagungsorte

 Fördermöglichkeiten, Sponsorensuche

 Ausstellungskonzept

 Reise- und Hotelmanagement

 Presse- und Öffentlichkeitsarbeit

Das Team des Tagungsservice der UP Transfer GmbH 
an der Universität Potsdam steht Ihnen bei der Orga-
nisation Ihrer Veranstaltung mit Erfahrung, aber auch 
Offenheit für Neues, hervorragenden Ortskenntnissen 
sowie mit freundlichem und erfahrenem Serviceperso-
nal gern zur Seite, um Ihre Veranstaltung zu einer be-
sonderen Veranstaltung zu machen.

Wir sind spezialisiert auf die Durchführung  
wissenschaftlicher Veranstaltungen.

Organisieren Sie mit uns zusammen 
Ihre nächste Veranstaltung!

Sie planen eine Tagung, einen Workshop oder eine Aus-
stellung in der Landeshauptstadt Potsdam? Sie sind auf 
der Suche nach modernen Kongress- und Tagungsein-
richtungen in einem innovativen Umfeld aus Wissen-
schaft und Wirtschaft und wollen Ihre Teilnehmer für 
die historische Kulturlandschaft Potsdams begeistern?


