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Die UP Transfer GmbH an der Universitat ist die zentrale Schnittstelle zwischen der
Universitat Potsdam und externen Partnern aus Wirtschaft, Verwaltung und Gesellschaft.
Als universitatseigene Gesellschaft setzen wir erfolgreich Forschungs- und
Weiterbildungsprojekte um und foérdern den Wissenstransfer. Unser Geschaftsbereich
"Weiterbildung" bundelt und organisiert Forschungs- und Beratungsprojekte sowie
wissenschaftliche Weiterbildungsangebote fur Fach- und FUhrungskrafte, die im
Spannungsfeld zwischen politischer und gesellschaftlicher Verantwortung agieren.

Aufgabenbereich

o Offentlichkeitsarbeit und Korrespondenz fiir den Studiengang insbesondere auf Franzésisch und
deutsch-franzésische Ubersetzungen

e administrative Unterstltzung des Programmburos

o Mitarbeit bei der Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen

e Betreuung der internationalen MEGA-Teilnehmenden und -Lehrenden (persénlich und online)

Sie arbeiten zusammen mit der MEGA-Koordinatorin, der MEGA-Assistentin und der Geschaftsbereichsleiterin.
Es besteht die Moglichkeit der Mitarbeit an weiteren Projekten des Geschaftsbereichs.

Profil

e hervorragende Franzosischkenntnisse (C1-C2, gern auf muttersprachlichem Niveau)

e sehr gute Deutschkenntnisse (mindestens B2)

e Studium seit mindestens zwei Semestern; ein sozial- oder rechtswissenschaftlicher Hintergrund ist hilfreich, aber keine
zwingende Voraussetzung

¢ Kommunikationsstarke und Freude an der Arbeit im Team

e« hohe interkulturelle Kompetenz, Sensibilitat im Umgang mit einer anspruchsvollen Zielgruppe

e Bereitschaft und Fahigkeit zur professionellen Arbeit mit Social Media

Unsere Benefits

¢ eine kooperative, teamorientierte Zusammenarbeit
o attraktive Arbeitsbedingungen durch flexible Arbeitszeiten und die Méglichkeit von Homeoffice
¢ moderne und gut ausgestattete Buros am Campus Griebnitzsee

Sie wollen Teil unseres Teams werden? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!
Bitte senden Sie diese als pdf-Dokument und mit dem Betreff "SHK MEGA 2026" an
mega@up-transfer.de

Ruckfragen bitte an: Katharina Bernhardt-Littmann klittmann@uni-potsdam.de Tel. 0331 9773871
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